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ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 

na 

„Opracowanie publikacji prezentującej dobre praktyki w zakresie wdrażania 

programów rozwoju inicjatyw pracowniczych” 

p/1/DAS/2022 

 

 

I. ZAMAWIAJĄCY  

Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości  

ul. Pańska 81/83  

00-834 Warszawa 

www.parp.gov.pl  

 

Osoba do kontaktów w sprawie zapytania:  

Dorota Piasecka 

Biuro Zamówień Publicznych 

tel. 22 432 80 13 

e-mail: bzu@parp.gov.pl  

 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na opracowaniu publikacji 

prezentującej dobre praktyki w zakresie wdrażania programów rozwoju inicjatyw 

pracowniczych w przedsiębiorstwach oraz rozwiązań ICT wspierających funkcjonowanie 

takich programów w oparciu o wyniki konkursu „Najlepsze programy rozwoju inicjatyw 

pracowniczych” i przeprowadzone badanie. Przedmiot zamówienia obejmuje:  

1) opracowanie wyników ankiety przeprowadzonej przez Zamawiającego wśród  

przedsiębiorców;  

2) przeprowadzenie badania jakościowego – max. 29 wywiadów pogłębionych  

z laureatami konkursu;  

3) opracowanie rozdziału na temat innowacji pracowniczych;  

4) opracowanie publikacji obejmującej wyniki oraz wnioski z przeprowadzonych badań 

(ankiet i wywiadów), wybrane dobre praktyki i wywiady z laureatami konkursu. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz warunki realizacji zamówienia zostały 

określone odpowiednio w Załączniku nr 1 i w Załączniku nr 2 do Zaproszenia. 

3. Przedmiot zamówienia określony został we Wspólnym Słowniku Zamówień kodem 

CPV: 

 

http://www.parp.gov.pl/
mailto:bzu@parp.gov.pl


2 

 

79300000-7 - Badania rynkowe i ekonomiczne; ankietowanie i statystyka 

92312210-6 - Usługi świadczone przez autorów 

4. Postępowanie prowadzone jest z wyłączeniem przepisów ustawy z dnia 11 września 

2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2021 r., poz. 1129 ze zm.).  

 

III. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Wykonawca zobowiązany jest do wykonania Zamówienia w terminie do 12 tygodni 

liczonych od daty zawarcia umowy. 

 

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który: 

1) posiada wiedzę i doświadczenie tj. w okresie 3 ostatnich lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, 

wykonał w sposób należyty co najmniej 2 usługi obejmujące przeprowadzenie 

badań z obszaru przedsiębiorczości/zarządzania przedsiębiorstwem, o wartości nie 

mniejszej niż 50 000 zł brutto każda (a w przypadku, gdy wartość umowy została 

określona w walucie innej niż złoty, przeliczenie nastąpi wg średniego kursu złotego 

ogłoszonego przez Prezesa NBP i obowiązującego w dniu podpisania umowy na 

realizację usługi)   

oraz 

2) dysponuje lub będzie dysponował osobami zdolnymi do wykonania zamówienia tj.: 

a) 1 ekspertem w obszarze analizy danych ilościowych (dalej jako „ekspert ds. 

badań ilościowych”), który uczestniczył w co najmniej 3 projektach/usługach 

badawczych dotyczących problematyki przedsiębiorczości lub zarządzania 

przedsiębiorstwem, w których był odpowiedzialny za analizy ilościowe oraz był 

autorem lub współautorem raportu z badania; 

b) 1 ekspertem w obszarze badań i analizy danych jakościowych (dalej jako 

„ekspert ds. badań jakościowych”), który uczestniczył w co najmniej  

3 projektach/usługach badawczych dotyczących problematyki przedsiębiorczości 

lub zarządzania przedsiębiorstwem, w ramach których w których był 

odpowiedzialny za przeprowadzenie badań jakościowych lub zaprojektowanie 

narzędzi badawczych do badania jakościowego oraz był autorem lub 

współautorem raportu z badania.  

 

Zamawiający dopuszcza łączenie wyżej wymienionych funkcji przez jedną osobę. 

2. Ocena spełniania warunków zostanie dokonana na zasadzie „spełnia/nie spełnia” na 

podstawie: 

1) treści wykazu znajdującego się w pkt. 3 części III. Formularza oferty w przypadku  

warunku dotyczącego posiadania wiedzy i doświadczenia; 

2) treści wykazów (2) znajdujących się w pkt. 4 części III. Formularza oferty w 

przypadku warunku dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 
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3. W przypadku nieprzedstawienia wykazu/wykazów w formularzu ofertowym lub 

wątpliwości co do treści wskazanych w wykazie/wykazach, Zamawiający zwróci się do 

Wykonawcy o uzupełnienie/wyjaśnienie, przy czym uzupełnienie dokumentu ma 

charakter jednorazowy.   

4. Oferta Wykonawcy, który nie spełni warunków, zostanie odrzucona i nie będzie 

podlegała dalszej ocenie. 

 

V. KRYTERIA OCENY OFERT  

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi 

kryteriami i ich znaczeniem oraz w następujący sposób będzie oceniał oferty  

w poszczególnych kryteriach: 

 

L.p. Kryterium Liczba punktów (waga) 

1 Cena  60 

2 Doświadczenie osób wyznaczonych do 

realizacji zamówienia 

40 

3 Kryterium rozstrzygające – rozwiązania 

proekologiczne   
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2. W kryterium „Cena” oferta może uzyskać maksymalnie 60 punktów. Maksymalną liczbę 

punktów otrzyma oferta zawierająca najniższą cenę brutto, a każda następna 

odpowiednio według wzoru: 

cena najniższa 
Liczba punktów = --------------------------------------------------------------- x 60 

cena oferty ocenianej 

 
3. W kryterium „Doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia” oferta 

może uzyskać maksymalnie 40 punktów.  

Ocenie w tym kryterium będzie podlegało doświadczenie ekspertów, ponad 

doświadczenie wykazane w Formularzu ofertowym w cz. III pkt  4.  

Zamawiający przyzna 8 pkt. za dodatkowy projekt/usługę badawczą  dotyczącą 

problematyki przedsiębiorczości lub zarządzania przedsiębiorstwem, w ramach których 

ekspert ds. badań jakościowych i/lub ekspert ds. badań ilościowych byli odpowiedzialni 

odpowiedni za analizy z badań ilościowych lub za przeprowadzenie badań jakościowych 

lub zaprojektowanie narzędzi badawczych do badania jakościowego oraz byli 

odpowiednio autorami lub współautorami raportu, opracowania, publikacji itp. z 

badania  - nie więcej jednak łącznie (za doświadczenie obu ekspertów) niż 40 pkt1. 

Punkty zostaną przyznane za inne (dodatkowe) projekty/ usługi badawcze niż 

projekty/usługi wykazane na potwierdzenie spełnienia warunku.  

                                                                 

1 W przypadku, w którym Wykonawca wskaże więcej niż 5 dodatkowych projektów potwierdzających 

doświadczenie ekspertów lub eksperta, niezależnie od faktu, że te projekty/usługi będą spełniać wymagania 

określone w kryterium – Zamawiający przyzna  40 pkt.  
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Ocena kryterium zostanie dokonana na podstawie treści formularza ,,Wykaz 

doświadczenia osób wyznaczonych do realizacji zamówienia”, stanowiącego Załącznik 

nr 4 do Zaproszenia. 

Zamawiający będzie przyznawał punkty jedynie za projekty/usługi, które spełniają 

wszystkie wymagania określone przez Zamawiającego.  

4. W przypadku, gdy najwyższą liczbę punktów za kryteria ,,Cena” oraz ,,Doświadczenie 

osób wyznaczonych do realizacji zamówienia” uzyska więcej niż jedna oferta, 

zastosowane zostanie kryterium rozstrzygające ,,Rozwiązania proekologiczne”. 

W kryterium rozstrzygającym oferta może uzyskać maksymalnie 3 punkty. Zamawiający 

przyzna 1 punkt za każde zaproponowane rozwiązanie proekologiczne  (pkt 7 

Formularza ofertowego), ale nie więcej niż 3 punkty. 

Za rozwiązanie proekologiczne uznane będzie rozwiązanie spełniające poniższe kryteria: 

• może być zastosowane podczas realizacji zamówienia oraz 

• będzie miało wpływ na zmniejszenie negatywnego oddziaływania na środowisko, 

przy czym nie może mieć negatywnego wpływu na jakość realizacji zamówienia. 

 

Oferty nie zawierające propozycji rozwiązań proekologicznych będą podlegały ocenie,  

a brak propozycji rozwiązań proekologicznych będzie miał skutki jedynie w przypadku 

konieczności zastosowania kryterium rozstrzygającego.  

5. Oferta może uzyskać maksymalnie 100 punktów. Zamawiający udzieli zamówienia 

Wykonawcy, którego oferta uzyskała najwyższą liczbę punktów w kryteriach oceny 

ofert. Ocena zostanie dokonana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie 

z zasadami arytmetyki.  

6. Cena przedstawiona przez Wykonawcę oraz inne warunki wykonania zamówienia nie 

podlegają negocjacjom w trakcie oceny. 

 

VI. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 7 marca 2022 r., do godz. 12:00:  

a) drogą elektroniczną na adres: bzu@parp.gov.pl  – skan podpisanej przez Wykonawcę 

oferty wraz z załącznikami (w tytule maila proszę wpisać nazwę lub nr postępowania), 

lub  

b) poprzez Bazę Konkurencyjności 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  Szczegółowy opis 

sposobu dodawania oferty pod adresem: 

https://archiwumbazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruc

tion (Instrukcja oferenta BK2021). 

2. Zaleca się przygotowanie oferty zgodnie ze wzorem formularza stanowiącym Załącznik 

nr 3 do Zaproszenia (w przeciwnym przypadku, oferta musi zawierać wszystkie 

informacje wymagane przez Zamawiającego). 

3. Formularz oferty powinien być przesłany w postaci elektronicznej w formie pliku 

nieedytowalnego np. .pdf. Zamawiający informuje, że dysponuje limitem pojemności 

skrzynki pocztowej dla jednej wiadomości wynoszącym 15 MB. Zamawiający zaleca, by 

mailto:bzu@parp.gov.pl
https://archiwumbazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction
https://archiwumbazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction
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Wykonawca (w przypadku oferty większej niż 10 MB), przesyłał ją w częściach 

(oddzielnych e-mailach), wskazując w tytule e-maila, iż stanowi on część większej 

całości, a po przesłaniu całej oferty, przed upływem terminu składania ofert, upewnił 

się, że jego oferta została skutecznie dostarczona do Zamawiającego. 

4. Elementy oferty, które Wykonawca zamierza zastrzec jako tajemnicę przedsiębiorstwa 

w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (Dz. U. z 2020 r., poz. 1913) powinny zostać umieszczone w pliku 

zatytułowanym „tajemnica przedsiębiorstwa”. W treści oferty powinna zostać 

umieszczona informacja, że dany dokument jest zastrzeżony. 

5. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie przez tego samego 

Wykonawcę więcej niż jednej oferty lub złożenie oferty po terminie (liczy się data i 

godzina wpływu oferty), spowoduje, że oferta nie będzie podlegała ocenie. 

6. Oferty składane przez Wykonawców są ważne do momentu ich odwołania przez osoby, 

które je złożyły, lub do momentu wyboru Wykonawcy przez Zamawiającego. 

7. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców (konsorcjum), 

oferta powinna zostać podpisana przez uprawnione osoby reprezentujące podmioty 

wchodzące w skład konsorcjum, bądź przez osobę (osoby) posiadającą pełnomocnictwo 

do reprezentowania konsorcjum w przedmiotowym postępowaniu.  

 

VII. DODATKOWE INFORMACJE 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odwołania lub zmiany Zaproszenia do złożenia 

ofert bez podania przyczyny. Jednocześnie informuje, iż zgodnie z obowiązującym 

prawem niniejsze Zaproszenie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak 

również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych. 

2. Zamawiający informuje, że zgodnie z obowiązującym „Regulaminem udzielania 

zamówień publicznych w Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości” postępowanie o 

udzielenie zamówienia może zakończyć się:  

1) dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty,  

2) niewybraniem żadnej oferty,  

3) brakiem wyboru ze względu na niezłożenie ofert;  

4) uznaniem wszystkich złożonych ofert za nieważne (ze względu na niezgodność 

oferty z treścią Zaproszenia);  

5) odstąpieniem przez Zamawiającego od udzielenia zamówienia.  

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od udzielenia zamówienia  

w sytuacji, w której cena oferty najkorzystniejszej będzie przekraczała kwotę, którą 

Zamawiający przeznaczył na sfinansowanie zamówienia, a  Zamawiający nie będzie 

mógł jej zwiększyć do kwoty oferty najkorzystniejszej. 

 

VIII. ZAŁĄCZNIKI: 

Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia (OPZ) 

Załącznik nr 2 – Wzór umowy 

Załącznik nr 3 – Wzór formularza ofertowego 
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Załącznik nr 4 – Wykaz doświadczenia osób wyznaczonych do realizacji zamówienia 


